
1. 目的
　株式会社サイド・ビー（以下、当社）は、印刷・デザイン業務を通じてお客様からお預かりする情報資産、
および当社の経営資源としての情報を保護することを社会的責任と認識します。ここに「情報セキュリティ
基本方針」を定め、安全かつ信頼されるサービスを提供し続けることを宣言します。

2. 適用範囲
　本方針は、当社の役員、従業員、および当社の業務に従事するすべての者、ならびに当社が管理するすべ
ての情報資産に適用します。

3. 管理体制
　当社は、情報セキュリティ担当役員を設置し、情報資産の適切な管理を行うための体制を構築します。
また、情報漏洩等の情報セキュリティ事故が発生した際に迅速に対応できる体制を維持します。

4. 印刷・デザイン業務における情報資産の保護
　当社は、業務の特性を考慮し、以下の対策を重点的に実施します。
• 預かり資産の管理： クライアントより預かった原稿、データ、成果物の紛失・盗難・漏洩を防止するため、
厳重な保管・アクセス制限を行います。
• 物理的セキュリティ： 制作現場や印刷工場への入退室を管理し、機密情報の持ち出しを制限します。
• データの破棄： 不要となった校正紙、刷版、デジタルデータは、復元不可能な方法で確実に裁断・消去し
ます。

5. 外部委託およびクラウドサービスの管理
　当社は、外部委託先およびクラウドサービスの利用においても、本方針に基づいた適切な管理を行います。
利用にあたっては、当社の安全基準を満たすサービス・事業者を選定し、契約等を通じて適切な監督を行います。

6. 法令・規範の遵守
当社は、個人情報保護法、著作権法、およびクライアントとの機密保持契約を遵守します。

7. 教育・啓発
すべての従業者に対し、定期的な教育を実施し、情報セキュリティ意識の向上を図ります。特に、デザイン
制作時における著作権の取り扱いや、SNSへの業務情報の書き込み禁止を徹底します。

8. 継続的改善
当社は、情報技術の変化や新たな脅威に対し、本方針および関連規程を定期的に見直し、継続的な改善を
図ります。
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